Vazifa ohdaliklari:

Satinalma planini hazirlamaq ve ehtimal olunan giymati muayyeanlesdirmak;
Sertlar toplusunun hazirlanmasinda igtirak etmak;

Takliflarin celb edilmasi barads elan vermak (davet gondarmak);
Satinalmaya dair senadlari yoxlamaq va geyds almag;

Satinalmanin naticalari hagginda yekun protokol hazirlamaq ve tesdiq olunmasi Ggun
nazarat organina taqdim etmak;

Taklifin akseptina dair bildirisi ve imzalanmasi Ggln satinalma muagavilasini techizatgiya
teqdim etmak;

Satinalmaya dair hesabat hazirlamaq;
Satinalma mugavilalarinin tartibati ve idars edilmasi prosesindas igtirak etmak;

Novbati il Ggln gorulecak iglerin ve layihalerin planlasdiriimasinda ve satinalma
budcasinin hazirlanmasinda isgtirak etmak;

Satinalma prosesinin batin marhalslarinds istirak etmak;

Mallarin (islerin va xidmatlarin) gebulu ve ddanisinin hayata kegirilmasi zamani mallarin
(islerin va xidmatlarin) gabulunu geyds almaq, tehvil-teslim aktlarini imzalamaq, qaimae-
fakturalari yoxlamagq;

Universitetin techizat ve satinalma strategiyasinin aparilmasinda istirak etmak;

Tohsil:

igtisadiyyat, maliyye ve ya hiiquq Uzre ali tehsil. (Magistr derecesi arzuolunandir).

Toacriiba:

Satinalma sahasinds is tacriibasi olan namizadlera Ustinlik verilacak.
Arzuolunan i tecrubasi — 3 il ve ya daha artiq.
Bilik va bacariqlar:

Azarbaycan dilinde mukammal danigiq ve yazi biliyi (rus ve ingilis dili biliyi
arzuolunandir);

Microsoft Outlook, Office programlarinda ylksak saviyyada islomak bacarigi;

Bazari tahlil etmak bacarig;

E-tender.gov.az saytinda islemak bacarigi;

Unsiyyst, kommunikasiya va netvorking bacarig;

Tagkilatciliq bacang,

Komandada iglemak bacarig;

Stressa davamlilidi va bir gox prioritetlari idare edarak son tarixlari garsilamaq bacarig;
Taqgdimat bacarigi.

is soraiti:

is saatlari - 09:00-dan — 18:00-dak.
Seanba, bazar istirahat gunleridir.
omak haqqi:

Musahiba zamani alave malumat verilacak.



