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№ Görüləcək işin məzmunu İcra müddəti İcraçı 

1. 

NDU-nun elmi-tədqiqat fəaliyyətinə dair 
hesabat sənədlərini hazırlamaq 

Oktyabr-
Dekabr 

Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri 

2. Universitetin "Elmi əsərlər" jurnalının 
nəşrinin təşkilinə nəzarət etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri 

3. 

NDU-da fəaliyyət göstərən Dissertasiya 
Şuralarında müdafiə olunmuş 
dissertasiya işləri, çap olunmuş 
monoqrafiyalar, dərslik və dərs 
vəsaitləri, metodik vəsait və göstərişlər, 
məqalə, konfrans materialı və tezislər 
barədə statistik məlumatlar hazırlamaq 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri 

4. 

Elmi-tədqiqat işlərinin gedişinə nəzarət 
etmək və onların müzakirəsində iştirak 
etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Aparıcı elmi işçi Gülsüm 
Kərimova 

5. 

Universitet və fakültə elmi şuralarında 
elmi- tədqiqat işlərinin gedişi və yekunu 
ilə bağlı müzakirələri təmin etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 

6. 

Professor-müəllim heyətinin elmi 
göstəricilərinin toplanması və 
hesabatlarının hazırlanması 

İyun, Dekabr Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Aparıcı elmi işçi Püstə 
Zeynalova 

7. 

Xarici ölkə universitetləri ilə əlaqələri 
daha da inkişaf etdirmək, müştərək elmi 
tədbirlərin keçirilməsinə nail olmaq 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Aparıcı elmi işçi Gülsüm 
Kərimova 

8. 

Respublika və beynəlxalq miqyaslı 
konfranslarda universitet əməkdaşlarının 
iştirakını təmin etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Aparıcı elmi işçi Gülsüm 
Kərimova 

9. 

Şöbənin fəaliyyətinə uyğun olan elmi-
tədqiqat işlərinin və illik elmi 

Noyabr-
Dekabr 

Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
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hesabatların kafedralardan vaxtında 
təhvil alınması 

Aparıcı elmi işçi Püstə 
Zeynalova 

10. 

Təsdiq edilmiş plan üzrə elmi konfrans 
və simpoziumların keçirilməsinə nəzarət 
etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri, 
Aparıcı elmi işçi Gülsüm 
Kərimova 

11. 

Universitet əməkdaşlarının elmi 
məqalələrinin və monoqrafiyalarının 
müzakirəsini təşkil etmək, rəyə 
göndərmək və çap olunmasına köməklik 
göstərmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Aparıcı elmi işçi Püstə 
Zeynalova 

12. 

Naxçıvan Dövlət Universiteti professor-
müəllim heyətinin elmi fəaliyyətinə dair 
illik elmi hesabatı Dövlət Statistika 
komitəsinə təqdim etmək 

Dekabr Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri, 
Aparıcı elmi işçi Püstə 
Zeynalova 

13. 

Mühüm əhəmiyyətə malik  tətbiqi 
xarakterli elmi işlər və onların 
səmərəliliyi haqqında məlumatlar 
hazırlamaq 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Aparıcı elmi işçi Sevinc 
Qəhrəmanova 

14. 

NDU-nun elmi fəaliyyətilə bağlı 
məsələlərin həllində və sənədlərin 
hazırlanmasında universitetin digər 
struktur bölmələrinə kömək etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri 

15. 

Azərbaycan Respublikasının Elm və 
Təhsil Nazirliyinə NDU-nun elmi 
fəaliyyəti və tədqiqat işlərinin nəticələri 
barədə hesabat və lazımi məlumatları 
vaxtında vermək 

Noyabr-
Dekabr 

Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri 
Aparıcı elmi işçi Gülsüm 
Kərimova 

16. 

Mərkəzin direktoruna NDU-nun struktur 
bölmələri üzrə (Fakültələr, kafedralar, 
ETİ, ETM, ETL) elmi fəaliyyətin planları 
və nəticələri barədə hesabat vermək 

  Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 

17. 

Tələbələrin elmi-tədqiqat işlərinə cəlb 
olunmalarına, tələbələrin inkişaf 
dinamikasına nəzarət etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Baş elmi işçi Zamin 
Babazadə 

18. 

NDU-nun Tələbə Elmi Cəmiyyətinin 
işinə nəzarət etmək (TEC) və Gənc 
Alimlər Şurasının (GAŞ) fəaliyətini 
müəyyənləşdirmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Baş elmi işçi Zamin 
Babazadə 

19. 

NDU-nun ictimai elmi birliklərinin işini 
əlaqələndirmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
Baş elmi işçi Zamin 
Babazadə 

20. 

Elmi tədbirlərin planlaşdırılmasında 
metodiki yardım göstərmək və elmi 
tədbirlərə nəzarət etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri 

21. 

Elmi tədbirlərin keçirilməsi üzrə təşkilati 
məsələlərə nəzarət etmək 

İl  boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 
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22. 

Əməkdaşların beynəlxalq indeksli 
jurnallarda və konfranslarda işlərinin 
dərcinə köməklik göstərmək, H 
indeksinin və istinadların sayının 
mütəmadi artmasına nəzarət etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsi 

22. 

Universitetin müvafiq kafedralarında 
təşkil olunan dissertasiya müzakirələrini 
təşkil etmək, gedişinə nəzarət etmək 

İl boyu Elmi fəaliyyətin təşkili və 
təhlili şöbəsinin müdiri 

 
 

Elmi fəaliyyətin təşkili və təhlili şöbəsinin baş elmi işçisi:                           Z.İ.Babazadə 


